
GUIDE DES SERVICES DE SERVCORP SMART OFFICE® 
Démarrez avec nos services les plus populaires 

 
 

SALLES DE RÉUNION |  

A partir de 36,00€ de l’heure 
Les salles de réunions peuvent accueillir 10  à 12 personnes. Des salles de réunions plus petites sont proposées pour 

2 à 8 personnes. Toutes les salles de réunion peuvent être réservées par le biais du service Servcorp Online pour un 

minimum de 10 minutes ou pour une journée entière. L’équipe Servcorp sera ravie de vous assister en fournissant 
thé et café, des collations, en prenant des notes ou en vous aidant à organiser la réunion. Visitez le site 

servcorponline.fr 
 

 10 min  Heure       Journée 

     

 

Bureaux Privatifs    6€    36€         216€ Bureaux Privatifs – 1 à 3 personnes 

Salles de réunion   8€    48 €        288€ Salle de réunion – 2 à 4 personnes 

 12€    72€         432€ Salle de réunion – 6 à 8 personnes 

Salle de Conférences 14€    84€         504€ Salle de conférence 10 à 12 personnes  

Luxueuse salle Baccarat – 8 à 10 personnes 

 

PHOTOCOPIE EN NOIR & BLANC |  

A partir de 0,60€ par page 
Impression/photocopie noir et blanc économique. Les clients peuvent imprimer directement depuis leur PC sur 
l’imprimante ou auprès de leur équipe d’assistance. Veuillez consulter le répertoire des services spécifique à votre 
région pour connaître les tarifs d’impression par page actualisés. Toutes les imprimantes peuvent être mises en réseau 
directement depuis votre bureau. 

 

PHOTOCOPIE COULEUR |  
A partir de 1,30€ par page 
Imprimante / photocopieuse couleur pour produire des documents couleur de haute qualité. Les clients peuvent 

imprimer directement depuis leur PC sur l’imprimante ou vers l’équipe d’assistance. Veuillez consulter le répertoire de 
services spécifique à votre région pour connaître les tarifs d’impression couleur par page actualisés. Toutes les 
imprimantes peuvent être mises en réseau directement depuis votre bureau. 

 

ASSITANCE ADMINISTRATIVE |  

A partir de 11€ pour 10 minutes / 66€ pour 1 heure  
Chaque client Servcorp Smart Office® se voit attribuer une secrétaire ou un assistant personnel disponible pour 
effectuer toute une gamme de tâches administratives et d’assistance commerciale. C’est une manière efficace de 
répondre à vos besoins au fur à mesure qu’ils se présentent sans engager de personnel dédié. Tous les membres de 
l’équipe Servcorp sont formés et gérés par le responsable de Centre, ainsi vous n’avez à vous soucier de rien. 

 

IMPRESSION ET RELIURE DE DOCUMENTS |  
A partir de 11€ pour 10 minutes 
L’impression et la reliure de documents peuvent vite se révéler laborieuses. Votre secrétaire dédiée est expérimentée 
et formée à la gestion et à la préparation de documents et est disponible pour toutes vos tâches dans ce domaine 
comme pour les travaux ponctuels. 

 

SERVICES COURSIER |  

POA 
L’équipe Servcorp se charge volontiers de vos besoins de transport. Le pouvoir d’achat international de Servcorp nous 
permet de bénéficier de tarifs avantageux sur tous les sites et ces économies se répercutent directement sur nos 
clients. 
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SERVICE INTERCEPT | 
95€ par mois 
Le service Intercept vous permet de gagner du temps. Tous vos appels sont d’abord répondus à la réception de manière 
professionnelle. En utilisant Intercept, vos appels seront filtrés, ce qui vous permettra de « choisir » vos interlocuteurs.  
La réceptionniste vous annonce les appels et vous choisissez de les prendre ! 

 

PRISE DE MESSAGE | 
2,40€ par message  
Pendant votre absence nos pouvons prendre vos messages de vos interlocuteurs et vous envoyer par e-mail.  

 

VOTRE SIGNALETIQUE | 
283€ installation initiale et 50€ par mois 
Placez le logo de votre société sur le panneau situé dans l’entrée principale de notre immeuble.    

 

RAFRAICHISSEMENTS | 
A partir de 3,10€ par boisson  
Vous avez le choix parmi une large gamme de boissons et de snacks.  

 

COURRIER ENTRANT | 
Service gratuit 

Tout le courrier entrant sera apporté dans votre bureau.  

 

AFFRANCHISSMENT | 
POA  
Nous mettons à votre disposition le service d’affranchissement de vos courriers et colis Colissimo.  

RECEPTION DES APPELS | 
A partir de 23€  
Au fil de temps nous avons constaté qu’un client Servcorp reçoit en moyenne entre 10 et 15 appels par jour. Si votre réceptionniste 
répond à plus de 15 appels par jour, son temps vous sera facturé à chaque fin de mois.  

16 – 25 appels    23€ 

26 – 35 appels   34.50€ 

36 – 45 appels   46€ 

46 – 55 appels   57.50€ 

55 + appels    Prix sur demande  

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

AUSTRALIE  NOUVELLE ZELANDE  JAPON  CHINE  ASIE DU SUD-EST  INDE  MOYEN ORIENT  TURQUIE  EUROPE  UK  USA 



GUIDE DES SERVICES DE SERVCORP SMART OFFICE® 
Notre Centre Haussmann – Opéra Lafayette 

 

 

  

  

  

 
 
 

 

 

 

AUSTRALIE  NOUVELLE ZELANDE  JAPON  CHINE  ASIE DU SUD-EST  INDE  MOYEN ORIENT  TURQUIE  EUROPE  UK  USA 

 


